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Ul!bﬁﬂm VW!”EH que erJere aer Grupo

Administrativo logistico, emita
disposiciones por escrito, a los Encargados
de la Bodega y de la Escuadrilla de
Transportacién, relacionadas con el
registro, control y uso de los lubricantes y
repuestos que son adquiridos por la
entldad, con la finalidad de mantener
informacién completa de los trabajos de
mantenimiento que se efectde al parque
automotor e la misma, de lo cual se
realizara el seguimiento a las actividades

cuonlidac

Que presente un instructivo en el cual
detalle el procedimiento a seguir para el
mantenimiento de los vehiculos
administrativos, mando y control
asignados a la Base Aérea Lago Agrio.

Recomendacion CUMPLIDA.

Verificable: Manual de Procesos Marzo 2019,

En el mes de marzo de 2019, se remite a la Jefatura
BALAG el Manual de Procesos y Procedimientos de la
Seccién de Transportacién asi como el Manual de
Procesos de la Seccion Abastecimientos en el cual
constan los procesos para el mantenimiento de los
vehiculos y despacho de combustible

Entregable Seguimiento.

Gestionara la elaboracion de documentos
pre impresos y pre numerados, de las
ordenes de trabajo, las cuales contaran
con campos de informacién que permitan
mantener el control del registro y uso de
los repuestos, lubricantes y trabajos de
mantenimlento que se realicen en los
vehliculos de la entidad.

Elaborar los documentos pre impresos y

pre numerados de las drdenes de trabajo.

Recomendacién CUMPLIDA.

Verificable: Orden de trabajo.

A la fecha se esta cumpliendo con la recomendacion
establecida por la CGE.




Dispondra y vigliara que los Encargados de
la Escuadrilla de Trasportacion, una vez
recibidos los lubricantes y repuestos
registren su uso tanto en las érdenes de
trabajo elaboradas para el efecto, como en
los libros de vida de cada vehiculo,
detallando la informacién de los trabajos
que se realicen, documentacion que
debera encontrarse debidamente
archivada en un expediente completo, sea
fisico, digital, o electrénico, con la
finalidad de que se encuentre disponible

paratinas da contralintarno v avtarnn

Se dispone a los encargados de
transportacion que se registre el uso o
consumo de los lubricantes y repuestos,
detallando la informacidn en las érdenes
de trabajo y en libros de vida.

Recomendacion CUMPLIDA.

Verificable: Libro Vida Vehiculos.

Cumplido, se registran todos los mantenimientos en
los libros de vida vehicular.

Verificard, previo a la elaboracién de las
resoluciones de declaratoria de desierto,
para la firma de la maxima autoridad, que
exista toda la documentacion que las
respalde, ya sea en medio fisico, digital o
electrénico; asi mismo, revisara que el
monto y tipo de contratacién, corresponda
al bien o servicio a ser adquirido.

Debara presentar la resolucion de
declaratoria de desierto para verificary
revisar antes de la firma de la mdxima
autoridad.

Recomendacion CUMPLIDA.

Verificable: Actualizacién del Memorando por
cambio de personal en UCP.

Adicional se verifico aletoriamente en el Proceso
Nro. SIE-BALAG-001-2019, consta la Resolucion
"Declaratoria Desierto".

Dispondré vy vigilard que el Encargado de
Compras Publicas, mantenga los
expedientes completos sean fisicos,
digitales o electronicos, de la
documentacién que respalde los actos
administrativos de todas las fases de los
procesos de contratacion, tanto
preparatorios, precontractual, contractual,
de ejecucién o evaluacion, asi como de los
que han sido declarado desiertos.

Mantener expedientes completos de la
documentacion de todas las fases del
proceso, para mantener respaldos de los
mismo.

Recomendacién CUMPLIDA.

Verificable: Procesos UCP aiio 2019.

En forma aleatoria se verifico que los procesos
cuente con toda la documentacion habilitante.




CONTRALORIA
GENERAL DEL
ESTADO

Dispondra y vigllara que el Jete del Grupo
Administrativo, emita disposiciones por
escrito para la aprobacion de la maxima

autoridad y posterior divulgacién,
relacionadas principalmente con las
adquisiciones de [nfima Cuantia y Catalogo
Electrénico, con la finalidad de
instrumentar los procedimientos
administrativos a seguir, y, que los
expedientes de los procesos de
contratacién cuenten con toda la
documentacién que las respalde, en medio

fisica digital o alactrdnico

El estricto cumplimiento de los procesos y
procedimientos de BALAG con respecto al
Departamento de Compras Publicas, a fin
de evitar omitir ningin documento.

v

|Recomendacion CUMPLIDA.

Verificable: Proceso y procedimiento aprobado por
Jefatura BALAG.

Se actualizé el memorando por cambio de personal
en la UCP; se realizo aleatoriamente una inspeccién
de los procesos y verificar se cumpla el proceso
aprobado.

Dispondra y vigilara que los encargados de
Bodega, mantengan en registros de
maximos y minimos que serviran de
insumo para que los Encargados de

Compras publicas, puedan generar las
necesidades de adquisicion de una manera
sustentada, tanto en cantidades, como en

oportunidad de compra.

Que se sirva disponer al Sr. Sgos Jefferson
Novoa Encargado de la Bodega de
Abastecimientos BALAG, entregue
mensualmente a la Jefatura BALAG el
estado de existencias y remitir al
Departamento de Compras Publicas, a fin
que se verifique saldos y que en los futuros
procesos de adquisicion se priorice el
material que no se mantiene en STOCK

LRecomendacidn CUMPLIDA.
Verificable: Reporte del sistema SACE de saldos del
mes al 10/02/2020.

Dispondra y vigilara que los Encargados de
Compras Publicas, previo al inicio de los
procesos mediante [nfima Cuantia,
verifiquen que en el Catalogo Electrénico
no existe el bien o servicio a adquirir, de lo
cual dejaran evidencia documental de
dicha verificacidn, en medio fisico, digital o
electrénico.

Que previo a iniciar un proceso de
Adquisicion por infima Cuantia verifique
inicialmente si el bien y/o servicio no
conste en Catalogo Electrénico, de ser asi
adjunte al proceso el respectivo
Certificado de responsabilidad que avale
mencionada verificacion.

JRecomendacién CUMPLIDA.

Verificable: Certificaciones.

El Departamento de Compras Publicas emite los
certificados de no existir en el catalogo electronico y
se adjunta al archivo del proceso.




Dispondra por escrito y vigilara que el
Encargado de compras publicas, se
encargue del manejo y actualizacion de la
informacién del Portal de Compras
puiblicas, ingresando mensualmente todas
las adquisiciones realizadas mediante
{nfimas Cuantias.

Se dispone que se ingrese todas las
adquisiciones realizadas mediante infima
cuantfa.

Recomendacion CUMPLIDA.
Verificable: Reporte del portal del Sistema Oficial de
Contratacion Pablica.

Dispondra y vigilara que los encargados de
Compras publicas, trimestralmente
prepare la informacion relacionada con las
infimas Cuantias que contendra el nimero
de procesos realizados y los contratistas,
misma que serd remitida al SERCOP, de lo
cual se mantendra la evidencia documntal
del respectivo envio.

Que debera preparar trimestralmente
informacion relacionada a infimas cuantias
y remitir al SERCOP.

|Recomendacién CUMPLIDA.
Verificable: Reporte trimestral infimas cuantias.

Dispondra y vigilara que los jefes:
Administrativo logistico y seccion finanzas,
conjuntamente, emitan procedimientos
por escrito, relacionados con el registro,
uso y control de los bienes para el
consumo de la Entidad, con la finalidad de
mantener el control respecto al
movimiento de los ingresos y egresos de
bodega y se cuente con la informacién real
y actualizada en Contabilidad.

Remitan por escrito los procedimientos,
relacionados con el registro, uso y control
de los bienes para consumo de la entidad,
haclendo relacion a la Norma de Control
Interna 406-04, Sobre el almacenamiento
y distribucion, con la finalidad de
mantener un control respectivo sobre los
movimientos de los ingresos y egresos de
bodega y se cuente con informacién realy
actualizada en contabilidad.

JRecomendacién CUMPLIDA.
Verificable: Procesos Control de Existencias Mayo
2019.




Dispondra y vigilara que el Encargado de
Bodega, mantega el control del -
movimiento de los ingresos y egresos de |Mantener el control de ingresos y egresos, |pecomendacién CUMPLIDA.
bodega, con la finalidad de que la y que la informacion sera remitida a la Verificable: Acta de conctatacién fisica de existencias
informacién generada de manera seccion finanzas previa verificacion y
mensual, le sea remitida para la

realizada a |la bodega de abastecimientos del rancho
Japrobacién del suscrito Jefe GAL. loperativo de BALAG Acta No. FA-BC-N-f-2019-012-A.
supervision, aprobacion y posterior envio

eemda.SECCIAD EiRARZAS

Dispondra y vigilara que la Sra. Contadora,
una vez que cuente con toda la
documentacién remitida por el grupo
Administrativo Logistico, efecte los

controles correspondientes, previo al
. 3 . . JRecomendacién CUMPLIDA.

registro del consumo de bienes, para  Jconsumo de existencias, fin mentener

determinar que los valores y cantidades

Efectuar controles previo al registro del

Verificable: Egresos de existencias mes enero 2020.

adecuiado
presentadas, sean las que constan
fisicamente en las bodegas, de lo cual
dejard una constancia documentada de la
verificacion efectuada.
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